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INSTRUCCION EN MATERIA DE__NOTIFICACIONES TELEMATICAS O
ELECTRONICAS.

Al amparo del articulo 55 1.e) y f) de la Ley 7/2015 de 1 de abril, de los Municipios
de Canarias, que atribuyen al secretario la funcion de impulso y coordinar los
procesos de implantacién de la administracién electrénica en la corporacion en
cumplimiento a lo dispuesto en la normativa sectorial de referencia,
particularmente lo que atafia a la funcion de fe publica y disposicion adicional
tercera 8 de la Ley 9/2017 de 8 de noviembre, de Contratos de Sector Publico, que
indica que corresponde también al secretario la coordinacion de las obligaciones de
publicidad e informacién que se establecen en le Ley 19/2013 de 9 de diciembre,
de Trasparencia, Acceso a la Informacién Publica y Buen Gobierno se dicta la

siguiente:

INSTRUCCION

PRIMERO.- Indica el apartado 2 del articulo 14 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas lo

siguiente:

En todo caso, estarén obligados a relacionarse a través de medios electrénicos
con las Administraciones Publicas para la realizacion de cualquier tramite de un
procedimiento administrativo, al menos, los siguientes sujetos:

a) Las personas juridicas.
b) Las entidades sin personalidad juridica.

c) Quienes ejerzan una actividad profesional para la que se requiera colegiacion
obligatoria, para los trémites y actuaciones que realicen con las Administraciones
Publicas en ejercicio de dicha actividad profesional. En todo caso, dentro de este
colectivo se entenderédn incluidos los notarios y registradores de la propiedad y
mercantiles.

d) Quienes representen a un interesado que esté obligado a relacionarse
electrénicamente con la Administracion.
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e) Los empleados de las Administraciones Plblicas para los tramites y

actuaciones que realicen con ellas por razon de su condicién de empleado
publico, en la forma en que se determine reglamentariamente por cada Administracion.

SEGUNDO.~- El articulo 41 denominado “Condiciones_generales para la practica de

las notificaciones”, de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento

Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, viene a indicar en cuanto a

la notificacion por medios electroénicos, lo siguiente:

Las notificaciones se practicardn preferentemente por medios electrénicos
¥, en todo caso, cuando el interesado resulte obligado a recibirlas por esta
via.

Con independencia del medio utilizado, las notificaciones seran vélidas siempre que
permitan tener constancia de su envio o puesta a disposicién, de la recepcién o
acceso por el interesado o su representante, de sus fechas y horas, del contenido
integro, y de la identidad fidedigna del remitente y destinatario de la misma. La
acreditacion de la notificacion efectuada se incorporara al expediente.

Adicionalmente, el interesado podrd identificar un dispositivo electrénico y/o
una direccién de correo electrénico que servirdn para el envio de los avisos
regulados en este articulo, pero no para la prdctica de notificaciones.

En los procedimientos iniciados a solicitud del interesado, la notificacién se practicard
por el medio sefialado al efecto por aquel. Esta notificacion serd electrénica en
los casos en los que exista obligacién de relacionarse de esta forma con la
Administracion.

Con independencia de que la notificacion se realice en papel o por medios
electronicos, las Administraciones Publicas enviardn un aviso al dispositivo
electrénico y/o a la direccién de correo electrénico del interesado que éste
haya comunicado, informandole de la puesta a disposicién de una notificacion
en la sede electrénica de la Administracién u Organismo correspondiente o
en la direccion electrénica habilitada dnica. La falta de practica de este aviso no
impedira que la notificacion sea considerada plenamente vélida.

TERCERO.- Establece el articulo 43 ” Practica de las notificaciones a través de

medios electrénicos” de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento

Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, lo siguiente:
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1. Las notificaciones por medios electronicos se practicaran mediante comparecencia
en la sede electrénica de la Administracién u Organismo actuante, a través de la
direccién electrénica habilitada Unica o mediante ambos sistemas, segun disponga
cada Administracion u Organismo.

A los efectos previstos en este articulo, se entiende por comparecencia en la sede
electrénica, el acceso por el interesado o su representante debidamente
identificado al contenido de la notificacion.

2. Las notificaciones por medios electrénicos se entenderan practicadas en el
momento en que se produzca el acceso a su contenido.

Cuando la notificacién por medios electronicos sea de caracter obligatorio, o haya
sido expresamente elegida por el interesado, se entenderd rechazada cuando
hayan transcurrido diez dias naturales desde la puesta a disposicion de la
notificacion sin que se acceda a su contenido.

3. Se entenderd cumplida la obligacion a la que se refiere el articulo 40.4 con la puesta a
disposicién de la notificacién en la sede electronica de la Administracion u Organismo
actuante o en la direccion electrénica habilitada unica.

4. Los interesados podran acceder a las notificaciones desde el Punto de Acceso General
electronico de la Administracion, que funcionard como un portal de acceso.
Por lo anteriormente expuesto, y al amparo del articulo 55 1.e) de la Ley 7/2015
de 1 de abril, de los Municipios de Canarias y disposiciéon adicional tercera 8 de la
Ley 9/2017 de 8 de noviembre, de Contratos de Sector Publico, se dicta la

presente Instruccion:

PRIMERO.- A partir del 1 de octubre del presente afio 2018, no se admitira la
presentacion en papel de ningin documento para la realizacion de cualquier
trdmite de un procedimiento administrativo por parte de las personas obligadas a
relacionarse por medios electronicos con la administraciéon, que son las personas
que se relacionan en el apartado 2, del articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones, a cuyos
efectos, las notificaciones se practicaran enviandose un aviso al dispositivo
electrénico y/o a la direccion de correo electrénico del interesado que éste

haya comunicado, informandole de la puesta a disposiciéon de una
notificacion en la sede electrénica de esta Administracion.
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SEGUNDO.- Publiquese la presente instruccion en la pagina web de este
ayuntamiento y dese copia de la misma a los empleados publicos del departamento
del registro de entrada y salida de documentos de este Ayuntamiento, a los
efectos de informar del contenido de la misma a las personas que estan obligadas a
relacionar telematicamente con la administracién, asi como, a todos los

departamentos de este Ayuntamiento.

En San Bartolomé, Lanzarote, en la fecha que figura en el cuadro de autentificacion
al margen inferior del presente documento. FIRMADO: La Alcaldesa-Presidenta.
P.D: El Concejal delegado del drea de Nuevas Tecnologias (Resolucién n® 961/2015
de 26 de junio)-Victoriano Antonio Rocio Romero- y El Secretario-José Manuel

Fiestas Perdomo-

A TODOS LOS DEPARTAMENTOS DE ESTE AYUNTAMIENTO.
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