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INSTRUCCION EN MATERIA DE ADMINISTRACION ELECTRONICA

Al amparo del articulo 55 1.e) y f) de la Ley 7/2015 de 1 de abril, de los
Municipios de Canarias, que atribuyen al secretario la funcién de impulso

coordinar los procesos de implantaciéon de la administracién
electrénica en la corporacién en cumplimiento a lo dispuesto en la normativa
sectorial de referencia, particularmente lo que atafia a la funcién de fe publica y
disposicion adicional tercera 8 de la Ley 9/2017 de 8 de noviembre, de
Contratos de Sector Publico, que indica que corresponde también al
secretario la coordinaciéon de las obligaciones de publicidad e
informacién que se establecen en le Ley 19/2013 de 9 de diciembre, de
Trasparencia, Acceso a la Informacién Publica y Buen Gobierno, se dicta la
siguiente:

INSTRUCCION

PRIMERO.- Se ordena a aquellos departamentos gque cuenten con la
herramienta informdtica de gestion Municipal denominada “PM-menud”,
programa de tramitacion de expedientes electrénicos, y que hayan recibido la
correspondiente formacién ( oficina técnica, secretaria y contratacién) para
practicar las notificaciones telematicas en los términos que indican los articulos
de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las administraciones Publicas, gque procedan a practicar las notificaciones
telematicas en los términos de los articulos 40 a 43 de la Ley 39/2015 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones

Publicas, constituyendo una obligacién inexcusable.

SEGUNDO.- Comunicar a todos y cada uno de los departamentos de
este Ayuntamiento que no hayan recibido la correspondiente formacidn (
todos a excepcion de oficina técnica, secretaria y contratacién que si la han
recibido) para practicar las notificaciones telematicas, que en préoximas
fechas se procederd a dar la correspondiente formacion para la
practica de notificaciones telematicas en los términos de los articulos 40
a 43 de la Ley 39/2015 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, por lo que una vez recibida

dicha formacién, constituye una obligacién inexcusable practicar las
notificaciones telematicas en los términos de los citados articulos.
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TERCERO.- Comunicar a aquellos departamentos gue emiten o elaboran
decretos o resoluciones (Agricultura, ADL, Festejos, Personal, Deportes,
Cultura, Turismo, Seguridad Ciudadana, Juventud, Participacion
Ciudadana, Transportes, Educacion, Policia Local), que en un plazo no
superior a seis ( 6) meses, se procedera a su correspondiente formacion, por
lo que una vez recibida la correspondiente formacién, constituye una
obligacion inexcusable tramitar los correspondientes procedimientos
administrativos, a través del tramitador telematico y practicar las
notificaciones telematicas en los términos de los citados articulos que
se encuentran en la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comin de las administraciones Publicas.
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CUARTO.- En caso de incumplimiento injustificado de esta instruccion vy

habida cuenta que se estd a una obligacion impuesta por ley, por
consiguiente, de obligado cumplimiento, se procedera a adoptar las
medidas disciplinarias establecidas en el Texto Refundido de la Ley del

Estatuto Basico del Empleado Publico, aprobado Real Decreto Legislativo
5/2015, de 30 de octubre, a través del procedimiento legal vy
reglamentariamente establecido.

Contacte con el departamento informatico para programar su formacion
para el manejo y utilizacion del tramitador de expedientes, la practica
de notificaciones telematicas, o para consultar cualquier duda.

En San Bartolomé (Lanzarote) 02 MAY 2018
V.B

El Secretario El concejal delegado del area
de nuevas tecnologias

José Manuel Fiestas Perdomo Victoriano Antonio Rocio Romero
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A TODOS Y CADA UNO DE LOS DEPARTAMENTOS DE ESTE
AYUNTAMIENTOS
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